
非 常 勤 職 員 の 公 募 
                                          部局名： 理 学 研 究 科 

職     種 事務補佐員 

募 集 人 数 1 名 

勤 務 場 所 理学研究科 宇宙地球科学専攻(豊中市待兼山町 1-1) 

 
業 務 内 容 研究室秘書・教授秘書及び専攻事務補助 

（書類作成、データ入力、予算管理、その他一般事務補助業務） 
 
応 募 条 件 ①   パソコン（ワード、エクセル、パワーポイント等）に精通している方 

②   ホームページ作成の経験もしくは知識がある方が望ましい 

③   英語による業務もあるので、英語による業務経験を有する方が望ましい 

雇 用 期 間 ２０１８年７月１日 ～ ２０１９年３月３１日 

雇用期間満了後更新する場合があります。更新する場合であっても、最長で

２０２３年６月３０日までです。 

試  用  期  間 ３ヶ月 

勤 務 形 態 月曜日～金曜日の週５日(休日を除く)、１日６時間勤務 

勤 務 時 間 １０：００～１６：４５（休憩時間 ４５分）時間は応相談 

 
給 与 

「大阪大学非常勤職員（短時間勤務職員）給与規程」による 

（１時間：１，１１０円～１，２８０円） 

手 当 超過勤務手当（通勤手当、賞与、退職手当の支給はありません。） 

 
社 会 保 険 等 健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労働者災害補償保険に加入 

応 募 方 法 自筆の履歴書を郵送してください。 

（顔写真貼付、E-mailアドレスを必ず記入してください。） 

【送付先】 

〒５６０－００４３ 豊中市待兼山町１－１ 
大阪大学大学院理学研究科 宇宙地球科学専攻 

 専攻長 寺田 健太郎 宛 
※封筒の表に「事務補佐員公募書類在中」と明記のこと。 

 
応 募 期 限 ２０１８年５月１８日(金) 必着 

 
そ の 他 （１）書類選考後、面接日時をメール又は電話にて連絡いたします。 

（２）上記のほか、労働条件等の詳細については、「大阪大学非常勤職員（短

時間勤務職員）就業規則」等をご参照ください。 

http://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/information/joho/kitei_shugyou.html 

【問い合わせ先】 

寺田 健太郎 

TEL:06-6850-5479 FAX:06-6850-5480 

E-mail: terada[atmark]ess.sci.osaka-u.ac.jp 

専攻ホームページ：http://www.ess.sci.osaka-u.ac.jp/ 

募    集    者 国立大学法人大阪大学 

 

http://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/information/joho/kitei_shugyou.html

